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El conseguir de WAWF empez0 paralos vendedores

Introduccion

Informacion
general

Gracias por su interés en Wide Area Workflow. Esta guia le ayudara a
conseguir comenzado a usar WAWF. Ademas de esta sensacion de la guia
libremente tener acceso a la tela siguiente se liga para la informacion y el
entrenamiento adicionales en WAWF:

Informacidn de caréacter general y registro de WAWF
https://wawf.eb.mil

Base de datos del entrenamiento de WAWEF (gran lugar a practicar el
usar de WAWF)
https://wawftraining.eb.mil

Curso de aprendizaje en linea de WAWF (gran lugar a comenzar a
aprender WAWF)
www.wawftraining.com

Caja electronica de la herramienta de los usuarios finales del comercio de
DFAS (el registro para el entrenamiento de sala de clase y obtiene guias
del usuario)
http://www.dfas.mil/contractorpay/electroniccommerce/wawftrain.htmil

Pasos generales para que un vendedor siga para utilizar WAWF:

Paso v Descripcion

1 Registro con el registro central del contratista (CCR)

2 Establezca y punto electronico del negocio (EB) del contacto (PC)
en CCR

3 Registro del acceso electronico del documento (EDA)
(opcionales)

4 Asegure el cddigo de la CAGE se agrega a la estructura del grupo
de WAWF

5 Establezca un email address de organizacion

6 Sefiale a encargado del administrador del grupo (GAM)

7 Determinese si las alimentaciones de la hornada para la entrada de
datos son necesarias

8 Instale las PC para tener acceso a WAWF

9 Registro del uno mismo en WAWF

10 Tenga todos los usuarios para los codigos de la CAGE uno

mismo-se colocan en el Web site de WAWF para uno de los
papeles disponibles del vendedor.

11 Préctica usar del WAWF.

Continuado en la pagina siguiente
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El conseguir de WAWF empez0 para los vendedores, Continuado

Primero Paso M Registro con el registro central del contratista (CCR)

Todos los vendedores deben ser colocados en el CCR para vender
mercancias y servicios al departamento de la defensa (DoD).

Registro la URL http://www.ccr.gov/ (Acoplamiento externo).

Para la ayuda con el registro en CCR, entre en contacto con el escritorio
federal del servicio en 866-606-8220 0 334-206-7828. Si usted no sabe
su PC de CCR, usted puede entrar en contacto con el escritorio federal
del servicio.

Segundo Paso M Establezca o verifigue el punto electrénico del negocio (EB) del contacto
(POC) en CCR

Para facilitar comercio electronico entre los vendedores y DOD, los
vendedores deben establecer un POC del EB para su compafiia en CCR.

El POC del EB seréa responsable de autorizar el acceso de los empleados
del vendedor para someter, para modificar y/o para ver datos a nombre
del vendedor. En terminologia de WAWF, el PC del EB también
funciona como el administrador del grupo (GAM). El GAM es
“encargado de puerta” de su compafiia y sera responsable de autorizar el
acceso a WAWF para los empleados de toda su compaiiia.

ElI POC de CCR es responsable de incorporar datos del POC del EB a
CCR.

A ver si un PC del EB se enumera para una compafiia especifica, vaya a
http://www.ccr.gov/ (Acoplamiento externo) y chasque encendido la
“blsqueda de CCR”. Donde incitado, incorpore el nombre de DUNS
Number or CAGE Code or Company y chasque el boton de la
“blasqueda”. Si le presentan con una lista de los nimeros de los DUNS,
usted necesitara escoger la localizacion especifica y chascar encendido
el acoplamiento del detalle. La voluta al fondo de la investigacion
resulta pagina. Alli usted puede ver si cualquier persona se enumera
como el POC del EB. Si se enumera nadie, la compafiia no ha
identificado un PC del EB todavia.

Si un vendedor ve que hay nadie enumerado como su POC del EB,
necesitan entrar en contacto con el POC de CCR y pedir el CCR para
poner al dia el registro de la compafiia para incluir el POC del EB.

Cada vendedor puede establecer hasta dos EB POCs PC alterno
primario y un uno del EB para cada cédigo de CAGE/DUNS.

ontinuado en la pagina siguiente
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El conseguir de WAWF empez0 para los vendedores, Continuado

Tercero Paso M Registro para el acceso electrénico del documento (EDA). (Paso
opcional, pero recomendado.)

El acceso electronico del documento (EDA) actlia como gabinete
virtual del archivo para el almacenaje y la recuperacion de tipos
multiples de documentos de la adquisicion para incluir 6rdenes de
compra y poste-concede contratos. Los vendedores pueden ser
autorizados a ver los documentos del contrato que emparejan sus
cddigos validados de los DUNS o de la CAGE.

Vaya al URL siguiente
http://eda.ogden.disa.mil/users_guide/access/Registration/reg002_Ven
dorSteps.html para las instrucciones. (Acoplamiento externo).

Cuarto Paso M Tenga su codigo de la JAULA agregado a la estructura del grupo de
WAWF

Su CAGE Code/s se debe agregar a la estructura del grupo de WAWF
antes de que pueda cualquier personal uno mismo-se cologue en
WAWEF. Si usted tiene codigos multiples de la CAGE pueden todos
ser agregados a su grupo al mismo tiempo.

Las extensiones de codigo opcionales de la CAGE se pueden crear
para subdividir su codigo de la CAGE en unidades mas pequefias.
Cada codigo y extension de la CAGE tendran su propia direccion de
organizacion del E-mail. Las direcciones del email serén utilizadas
para notificar a sus subgrupos que un estado del documento ha
cambiado.

Para establecer a un grupo del vendedor para un codigo de la CAGE,
alguien en su compafiia necesita llamar el nimero de teléfono del
centro de ayuda de cliente o enviar un email a DISA Ogden. Si su
organizacion tiene codigos multiples de la CAGE, el centro de ayuda
de cliente de WAWF asistira a agregar todos sus codigos de la CAGE
a su estructura del grupo de la CAGE en WAWEF. (véase el
acoplamiento de ayuda de cliente)

Telefonado en peticiones sera activado en linea. Las peticiones de
Emailed seran procesadas en el plazo de 48 horas después del recibo.

Email de la activacion del grupo: Utilice por favor la plantilla
siguiente a las peticiones del email a la ayuda de cliente de WAWF:
El cliente llena por favor la informacidn adentro que falta de su
informacion de la compafiia. (Acoplamiento externo).

ilmportante - NOTIFIQUE POR FAVOR SU POC del EB!
Necesitaremos su autorizacién de activar cuentas individuales después
de que los cddigos de la CAGE se agreguen a WAWF-.

Continuado en la pagina siguiente
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El conseguir de WAWF empez0 para los vendedores, Continuado

Quinto Paso M Establezca un email address de organizacion.

WAWEF encamina la informacion segun codigos de la JAULA.
WAWEF se documenta no consigue encaminado, pero la informacion
de estado sobre los documentos se envia en email. Por ejemplo, se
envian las confirmaciones del email cuando un vendedor SOMETE un
documento. Se envian los avisos del email cuando el gobierno
ACEPTA o0 RECHAZA el documento.

Para recibir la informacion de estado sobre los documentos de
WAWEF, los vendedores necesitan establecer cuentas de organizacién
del email y determinarse quién tendra acceso a esta cuenta de
organizacion del email.

Asegurese de gque el email address de organizacion sea operacional y
pueda recibir el email antes de colocarlo con el centro de ayuda de
cliente de WAWF.

El GAM o del POC de EB proporcionara el email de organizacion al
centro de ayuda de cliente de WAWF. (Véase la carta de designacion
de GAM en el paso 6 abajo).

Nota: Si usted no instala un email address de organizacion, el email
address personal de la primera persona que uno mismo-se coloca de su
cddigo de CAGE/DUNS seré utilizado como el email address de
organizacion.

Continuado en la pagina siguiente
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El conseguir de WAWF empez0 para los vendedores, Continuado

Sexto Paso M Sefiale a administrador del grupo (GAM) para su compafiia.

Un GAM se determina quién tiene acceso a sus datos sometidos en
WAWEF y proporciona la autorizacién de activar.

En medio a las compafiias de gran tamafio, puede haber una necesidad
de establecer mas de un GAM.

Los vendedores deben designar un GAM para manejar su cuenta de
WAWEF. Se recomienda que el POC del EB sea el GAM. Segun lo
mencionado anterior, el GAM es sus compafiias “encargado de
puerta” y pues tal esta persona autoriza las activaciones y las
desactivaciones para los cédigos de la JAULA de la compafiia.
Cuando el POC del EB se coloca mientras que el GAM ningln
papeleo adicional se requiere establecer su cuenta de WAWF GAM.

El POC del EB también sera entrado en contacto con cuando hay una
pregunta sobre las facturas sometidas con WAWEF. Asegure por favor
su POC del EB esta al corriente del proceso de WAWF y pueden
entrar en contacto con a personal de la compafiia para contestar a
facturar preguntas de oficiales del gobierno.

Si usted designa un GAM que no sea su PC del EB, él se requiere para
someter su carta de designacion de GAM, firmada por su EBPOC, via
el email al centro de ayuda de cliente de Ogden email de la ayuda de
cliente o pueden enviarlo por telefax al centro de servicio de cliente.
El nimero de fax es 1-801-605-7453. Carta de designacion de GAM

Continuado en la pagina siguiente
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El conseguir de WAWF empez0 para los vendedores, Continuado

Séptimo Paso M Determinese si las alimentaciones de la hornada para la entrada de datos
son necesarias.

La mayoria de los vendedores utilizan el manual, método de la entrada
de la tela para entrar sus documentos directamente en WAWF. La
entrada del Web es un buen método si usted tiene un volumen
pequefio de documentos del pago a crear o si usted tiene una cantidad
pequefia de lineas en sus contratos. Pero para los vendedores que
tienen una gran cantidad de transacciones y/o muchos alinean
articulos por el documento del pago, usted puede desear considerar el
someter de documentos en WAWF via el File Transfer Protocol (ftp)
0 los datos electronicos intercambian el método (EDI).

Las guias del ftp y de EDI de WAWF estan disponibles después de
que se haya activado su cuenta. Si la ayuda adicional es necesaria,
entre en contacto con por favor el centro de servicio de cliente de
WAWEF y pida ayuda con EDI. Un boleto del apuro sera creado y le
remitiran al centro comun de la prueba de la interoperabilidad (JITC)
y asignaran un técnico para asistirle en la prueba de sus disposiciones
de archivo. (Véase el acoplamiento de ayuda de cliente).

Octavio Paso Instale las PC para tener acceso a WAWF.

Su configuracion actual de la computadora es generalmente suficiente
utilizar WAWEF. En raro las ocasiones el ajuste del browser de su
computadora pueden necesitar ser cambiado.

Intente por favor usar WAWF primero y después si usted experimenta
el cheque de los problemas su disposicion seleccionando acoplamiento
Setup “maquina” en el Home Page de WAWF o llama el puesto de
informaciones de Ogden para la ayuda - para la informacién del
puesto de informaciones de Ogden seleccione “el acoplamiento de la
ayuda de cliente” en el Home Page de WAWF.

Noveno Paso GAM necesita el registro del uno mismo en WAWF.

Refiera al acoplamiento del “registro” en el Home Page de WAWF y
al boton de la ayuda para los detalles en la colocacion en el uso de
WAWEF como GAM.

Si la cuenta del GAM no se ha activado dentro de 2 dias laborales de
uno mismo-colocacion, notifique el servicio de cliente de WAWF.
(\Véase el acoplamiento del servicio de cliente).

Continuado en la pagina siguiente



El conseguir de WAWF empez0 para los vendedores, Continuado

Décimo Paso Tenga todos los usuarios para los codigos de la CAGE uno mismo-se
colocan en el Web site de WAWF para uno de los puestos disponibles del
vendedor.

Una vez que se haya activado el POC del EB (GAM), todos los
usuarios de la compariia necesitaran uno mismo-se colocan. Ahora el
POC del EB (GAM) puede activar o desactivar a su personal de la
compafiia dentro de WAWF-.

Cada usuario de WAWEF debe uno mismo-se coloca en el Web site de
WAWEF llenando el formulario en linea registro.

Refiera al acoplamiento del “registro” en el Home Page de WAWF y
al botdn de la ayuda para los detalles en la colocacion en el uso de
WAWEF en un papel del vendedor.

Nota: Las cuentas del usuario no seran activadas hasta que el GAM
activa las cuentas. El GAM recibird un email para todos los registros.

Si la cuenta de un usuario no se ha activado dentro de dos dias
laborales de uno mismo-colocacion, notifique el POC del EB o del
centro de ayuda a cliente de WAWF.

Undécimo Paso Practica usar del WAWF.

Sitio en linea del entrenamiento - una vez que usted haya terminado
pasos 1-10, usted puede desear practicar el usar de WAWF en el sitio
en linea del entrenamiento. Este sitio esta para la préactica solamente.
Usted puede practicar el someter de los documentos para el pago, y
visién y funcionamiento en documentos en el sitio en linea del
entrenamiento. Después de conseguir al sitio de la practica de
WAWEF, usted debe chascar “el hyperlink de las instrucciones del
entrenamiento” en la columna izquierda para conseguir sus
identificaciones de usuario del entrenamiento y contrasefias y datos
importantes de la muestra.

A practicar en el sitio en linea del entrenamiento vaya al URL
siguiente https://wawftraining.eb.mil/ (Acoplamiento externo).

Continuado en la pagina siguiente
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Verificar el POC del EB en CCR

Introduccion

Procedimiento

Para colocarse en WAWF usted debe tener un punto electronico del negocio
(EB) del contacto (POC).

Siga los pasos abajo para verificar quién se enumera como su POC del EB en

CCR.

Paso

Accioén

1

Vaya al Web site de CCR http://www.ccr.gov

Resultado: La pantalla del Home Page se abre.

Clic el CCR Search botdn.

Resultado: Se exhibe la pantalla de la busqueda de CCR.

Introduzca el CAGE Code en el campo del cédigo de la CAGE o introduzca su

Company Name en el campo del nombre de compaiiia. Clic el Search boton.

CCR Search

CCR Home CCR Search

Mot 10 3ll Lisars:

Fgeral Apency Hegestraton e

DUNS Number:

CAGE Code:

Company Name:

MAICS Code:

Clty:

State:

Foreign Country:
Zip/Postal Coda:

Disaster Response Contractor:

Socio-Economic Factors:

Listing of Search Results:

> .

Ko Noles Requess Dala Access

As of the July 30, 2008 release (4.08.2), CCR-registered vendars may elect not to display their registration m the
CCR/FedReg Public Search. Federal government users may still view all registrations from a .mil, .gov or fed.us domain.

Simple Search

Clear Segrch Criteny

PLUS 4:
CAGE Code Search
Search
Advanced Search
bote

MAICS Code Search
[]Small Business (by NAICS code)
[[]Emerging Small Business (by NAICS code)

&l

2]

[ (¥ou m
Rasponee Contractors)

[[]584 Certfied 84 Program Participant

[ 584 Certified HUG Zone Firm

[[] 584 Certified Small Disadvantaged Dusiness
[ Self-Certified Small Disadvantaged Dusiness
[[] Service isabled Veteran Owned

] AbilityOne (formerty JWOD) Non-Profit Agency
[[]Veteran Owned Business

[[]Weoman Owned Business

(@ List enly active vendars

(yList 38 vandors (active and praviously active)

Thet i 3 Faderal Govemen, P _
consent b menilonng at all times.

somputes System. Use of his system constiules

Heelp

ust select an addibional search cntenon to search for Disaster

Resultado: Las exhibiciones de la pantalla de los resultados de la busqueda de

CCR.

Continuado en la pagina siguiente
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Verificar el POC del EB en CCR, Continuado

Paso

Accioén

La voluta al fondo de la pagina y repasa los resultados de la investigacion.

Hectronic Business Primary POC

Name:

Addrress Line 1:
Address Line 2:
City:

State:

Zip/Postal Code:
Country:

U.S. Phone:
Non-U.S. Phone:
Fax:

Jane Doe Name:
123 Main Street Addrress Line 1:
Suite 100 Address Line 2:
Anytown City:
CA State:
55555 Zip/Postal Code:
USA Country:
555 123-9876 U.S. Phone:

Non-U.S. Phone:
555 123-6543 Fax:

Hectronic Business Alternate POC

Joe Smith

123 Main Street
Suite 100
Anytow n

CA

55555

USA

555 123-9876

555 123-6543

SI enumeran alguien mientras que el POC del EB ENTONCES su POC
del EB se establece. El procedimiento es completo.

SI no hay POC del EB enumerado en el fondo de su perfil DESPUES refiera
“establecen o verifican el punto electronico del negocio del contacto (POC del
EB) en a la seccién de CCR” para un procedimiento detallado.

Continuado en la pagina siguiente




Colocacion en el user-id y la contraseiia de WAWF - vendedor

Introduccién Para utilizar WAWEF, usted necesitara a registrarse. Hay varios puestos para
los cuales usted puede registrar, e.g., GAM, el vendedor y de ver s6lo el

vendedor.

Usuaria ID e Minimo ocho (8) caracters
Reglas

e Puede contener SOLAMENTE los caracteres especiales siguientes~ !

#$"_{}

* No se haregistrar en WAWF.
Contrasefia Las pautas del formato de la contrasefia requieren que cada contrasefia deba
Reglas contener:

e Minimo ocho (8) caracters

e Debe contener por lo menos una (1) mayuscula

e Debe contener por lo menos una (1) letra minascula

e Debe contener por lo menos un (1) nimero

o Debe contener por lo menos un (1) caracter especial

« No puede contener caracteres consecutivos (abc or cba)

o No puede contener la repeticidn de caracteres (aa, bb, etc)
e No puede contener lo mismo caracter mas de dos veces

« Lacontrasefia entraras deben ser diferentes de ultimo diez (10)
contrasefias usadas

e No puede ser cambiado dentro de veinticuatro (24) horas

Continuado en la pagina siguiente
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Colocacion en el user-id y la contrasefia de WAWF - vendedor, Continuado

Procedimiento

Siga los pasos a registrar en WAWF,

Paso

Accioén

1

Van a https://wawf.eb.mil

Resultado: La pantalla de advertencia para el gobierno de Estados Unidos

Clic el Accept botdn.

Wide Area Workflow 5.0

Notice

You are accessing a U.S. Government (USG) information system (IS) that is
provided for USG authorized use only.

By using this IS (which includes any device attached 1o this IS), you consent to the
following conditions:

The USG routinely intercepts and monitors communications occurring on this 1S
for purposes including, but not limited to, penetration testing, COMSEC monitaring,
network operations and defense, personnel misconduct (PH), law enforcement
(LE}, and counterintelligence (CI) investigations

At any time, the USG may inspect and seize data stored on this IS.
Communications using, or data stored on, this IS are not private, are subject to
routine manitoring, interception, and search, and may be disclosed or used for any
USG-authorized purpose

This IS includes security measures (e.g., authentication and access confrols) to
protect USG interests—not for your personal benefit or privacy.

Motwithstanding the above, using this IS does not constitute consent to P, LE or
Clinvestigative searching or monitoring of the content of privileged
communications, or work product, related to personal representation or senvices
by attorneys, psychotherapists, or clergy, and their assistants. Such
communications and work product are private and confidential. See User
Agreement for details.

Notice

Wide Area Workflow is best experienced at a screen resolution greater than 1024 x
768,

WARNING!

Please DO NOT use the browser BACK BUTTON within the WAWF application

The use of the browser's BACK BUTTON is not supported within the WAWF
application when completing electronic forms

Use of this button will cause the loss of data not yet saved to the server and will
resultin the application not performing as intended

DO NOT use the backspace key in any uneditable field, as this will function as the
back button

‘Where they exist, use the PREVIOUS or CANCEL buttons to return to a previous
page within the WAWF application

The security accreditation level of this site is Unclassified FOUO and below.

Do not process, store, or ransmit information classified above the accreditation
level of this system

/2|

Wide Area Workflow

Security & Privacy  Accessibility Vendor Customer Support  Government Customer Support  FAQ  Site Index

Resultado: La hogar pantalla se aparece.

Wide Area Workflow 5.0

Home
Login to WAWF New User?
UserIn Registration
Pre Registration: Vendor Getting
Started Help
Forgot your User ID? Pre-Registration: Instructions
p for Agencies and Services New
Password to WAWF

Machine Setup
Forgot your Password?

Help

Web Based Training
* Asterisk indicates required What's New

entry. Functional Information

Web Services for WAWF
Certificate Login to WAWF Group Administrator Lookup
Active DoDAACs & Roles
Active CAGEs & Roles

Certificate Logi

A

Wide Area Workflow

Clic el Registration acoplamiento.

System Messages

Security & Privacy  Accessibility  Vendor Customer Support  Government Customer Support  FAQ  Site Index

Resultado: La registro pantalla se aparece.

Continuado en la pagina siguiente
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Colocacioén en el user-id y la contrasefia de WAWF - vendedor, Continuado

Step

Action

Seleccione el botdn de radio etiquetado user 1D \ Contrasefia y vendedor. Clic el
Next boton.

Home

Registration

User Authentication Type »=

How will you be accessing WAWF? *

@ User ID \ Password
© Common Access Card
O Software Certificate

What Roles will you be registering for? *

@® Vendor
© Government

* Asterisk indicates required entry.

Security & Privacy  Accessibility Vendor Customer Support Government Customer Support  FAQ  Site Index

Resultado: La captura de datos pantalla se aparece.

Clic el acoplamiento del corregir al lado de perfil de usuario.

Wide Area Workflow 5.0

Home

Registration

User Authentication Type »> Data Capture »>

User Profile * (Edit)
First Last Commercial DSN
Name Name Telephone Telephone

Email

Address Title Ranki/Grade

Organization

User Authentication * (Edit)
User ID Password

User Security Questions * (Edit)
Security Question Security Answer

Vendor User Roles * (Add)

Administrative User Roles * (Add)

* Asterisk indicates required entry.

Security & Privacy  Accessibility Vendor Customer Support Government Customer Support  FAQ  Site Index

Resultado: El registro - corrija del perfil de usuario la pantalla se aparece.

Continuado en la pagina siguiente
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Colocacion en el user-id y la contrasefia de WAWF - vendedor, Continuado

6 Inserto necesario datos y clic el Save boton.
Wide Area Workflow 5.0

Home

Registration - Edit User Profile

First Name * Last Name *
Commercial Telephone * DSN Telephone
Organization * Title *

Email Address * Confirm Email *
Rank/Grade

* Asterisk indicates required entry.

Security & Privacy  Accessibility Vendor Customer Support Government Customer Support FAQ  Site Index

Resultado: El usuario vueltas a la captura de datos pantalla

7 Repita los pasos 5-6 para User Authentication, User Security Questions,
Vendor User Roles y Administrative User Roles. Clic el Submit boton.

Nota: Los comentarios y los accesorios son opcionales en las secciones de los
papeles del usuario del vendedor/del administrador.

Resultado: El registro - Vistas y acepte el acuerdo del usuario del sistema de
informacion pantalla se aparece.

8 Clic el Accept boton.

Home

Registration - View & Accept Inf: tion System User Ag

-
STANDARD MANDATORY NOTICE AND CONSENT PROVISION FOR ALL DOD INFORMATION SYSTEM USER AGREEMENTS

By signing [or clicking Wrasgh] this document, you cknowdndge and consent thal whin yau access 0 of Dufensie (Dal) spslems
You are 3ceessing a U5, Govemment 1 information system (1] (which includes any device this ¥aiem) inat is provided for U.S. Government
suthoeized use onily,
- e f
M ¥ Dts and monitors communications on this information system for purpozes Including, but not imited to, penetraton testing,
security (COMIEC] nabwirk op and defanse, personnel TPM). Law {LE}, and [1=H]

mvasligations.
At any time, e LS, Govermment may inspect and selze cats stored on this Information system

MNething in the User Agreement shall be inferpreled 1o kmit the users consent 10, of In any other way resindt or affect. any U. 3. Government achons for purpcses of network
agministration. operabon, prefechon. or defense, or for communications secuity. This Includes all and data on an i
apglicable privibage of confidentiality.

The user consents to Interception/capture and seizure of ALL communications and data for any awnonzed purpose (Including personnel misconduct law enfarcement or
countennielaencs Investiaation). However. consent of seizure of ions and data is ned consentio the use of pavileoed communications

Acorpt Previous | | Help |
R —

Resultado: Confirmacion del registro pantalla aparece. Usted recibira un E-mail
que contiene tu user id. Una vez que tu administrador tu activado, usted recibira
otro email que notifica de los puestos para los cuales activado.

Si usted tiene alguno preguntas, contacto por favor el Customer Support.
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