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WAWEF Guida di inizio per contrattori

Introduzione Vi ringraziamo per il vostro interesse in Wide Area Workflow. Questa guidavi
aiutera ad usare il WAWF. Oltre a questa guida potete entrare nei seguenti web links per ulteriori
informazioni e training:

WAWEF Informazioni generali eregistrazione
https://wawf.eb.mil

WAWE Training Database (ottimo sito per praticare WAWF)
https://wawftraining.eb.mil

WAWEF On-line Training Course (ottimo sito per cominciare aimparare WAWF)
www.wawftraining.com

DFAS Electronic Commerce End Users Tool Box (sito per iscrivers alla classe e ottenere
le guide.)
http://www.dfas.mil/contractorpay/electroniccommerce/ECToolBox.html

Overview Dovete seguire i seguenti passaggi per ottenere un account valido per WAWF:
Steps v Descrizione
1 Registrarsi a Central Contractor Registry (CCR)
2 Stabilire un Electronic Business (EB) Point of Contact
(POC) in CCR
3 Registrars per Electronic Document Access (EDA).
Facoltativa Questa fase non €' richiesta ma consigliata.
4 Assicurarsi cheil CAGE Code siainserito in WAWF

5 Stabilire un Organizational Email Address

6 Designare un Group Administrator Manager (GAM)
7 Determinare se |'inserimento in gruppo € necessario
8

9

Preparare il vostro PC per |'accesso ad WAWF
Registrareil GAM

10 Cambiareil password temporaneo del WAWF
11 Registrare tutti gli Users al WAWF web site
12 Controllare se necessario
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WAWEF Guida di inizio per contrattori, Continua

1 faseM

2 faseM

3 faseM
Facoltativa

Registrars con Central Contractor Registry (CCR)

Tutti i contrattori devono registrarsi in CCR at http://www.ccr.gov/ per potere vendere
merci 0 servizi a Department of Defense (DoD).

Per aiuto con laregistrazione in CCR, contattare il CCR Assistance Center al
1-888-227-2423.

Stabilire o verificare Electronic Business Point of Contact (EB POC) in
CCR

e Per facilitare l'e-commerce fra contrattore e DOD dovete stabilire in CCR
un EB POC per la vostra compagnia.

e L'EB POC sard responsabile di autorizzare I'accesso agli impiegati del contrattore
per sottoporre, modificare e/o vedere i dati per conto del contrattore. Nella
terminologia del WAWF, |I' EB POC funziona anche come Group
Administrator (GAM). II GAM €' il trait d'union frala vostra compagniaeil WAWF
per garantire |'accesso ai vostri dipendenti. Vedere fase 6.

e |l CCR POC € responsabile dell'inserimento dati dell' EB POC in CCR.

e Ogni contrattore puo’ stabilire fino adue EB POC: uno primario, |'altro secondario
per ogni Cage/DUNS.

Vedere "Come stabilire o verificare|' EB POC in the CCR” per dettagli.

Facoltativo, maraccomandato - Registerarsi per Electronic Document
Access (EDA)

Electronic Document Access (EDA) lavora come un archivio virtuale per immagazzinare e
recuperare diversi tipi di documenti inclusi Purchase Orders e contratti appaltati.

| contrattori sono autorizzati a vederei documenti che portano i loro DUNS o CAGE codes.
Per registrarsi in EDA vai a http://eda.ogsonoden.disa.mil/. Seguire "Suggerimenti al
contrattore”.

Vedere lasezione “Registrazione per contrattori in Electronic Document Access (EDA)”
per dettagli.
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WAWEF Guida di inizio per contrattori, Continua

4fase Aggiungereil vostro CAGE Code al WAWF database.

Il vostro CAGE code deve essere inserito nella struttura WAWF primacheiil
personales registri in WAWEF. Se avete piu’ di un CAGE code possono essere inseriti
tutti nel vostro gruppo allo stesso tempo.

Estensioni opzionali del CAGE code possono essere create per suddividereil vostro Cage
Code in unita’ piu’ piccole. Ogni CAGE code e ogni estensione avra il suo e-mail address.
Gli email addresses saranno utilizzati per notificarvi che lo stato di un vostro documento
€' cambiato.

Per stabilire un CAGE code, lavostra compania dovra chiamare il Customer Support
Center a numero (toll free 1-866-618-5988) o mandare un email al DISA Ogden

at cscassi g@sd. disa. m|.
Selavostra organizzazione ha diversi CAGE codes; il WAWF-RA Customer
Support Center vi assistera nell'inserire tutti i CAGE codes al vostro gruppo nella
struttura del WAWF.

Lerichieste fatte per telefono saranno attivate online; quelle fatte via email saranno
processate entro 48 ore dal ricevimento.

Esempio di Group Activation Email: Prego usare la seguente mascherina per il vostro

email al centro WAWF Customer Support: cscassi g@sd. disa. nil. Inserire le
informazioni mancanti.

E® WAWF CAGE Code Activation - Message (Plain Text)

i Fle Edit Wiew Insert Format Tools  Actions  Help
ii95end | [ | [ | (& [l T Attach as Adobe PDF | [l
Y ClALB LUl===:

Subject: wAWF CAGE Code Activation

8,2 ¢ 3| ¥ S]] options., A4 69 AF | @) 9 li@mgn L= | Window 'H

csd. disa.mil

OGDEN SUPPORT: Please activate the following CAGE CODE(=s) in WATF

1. Cage Code(s):

2. EB POC's Nawe:

3. EB POC's Email:

4. EB POC's Phone Number:

Importante- Tenete informato il vostro EB POC! Abbiamo bisogno della loro
autorizzazione per attivareil vostro conto dopo chei CAGE code/s sono stati inseriti
in WAWF.
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WAWEF Guida di inizio per contrattori, Continua

5 fase™ Stabilire un email Address dell' or ganizzazione.

WAWEF indirizza le informazioni in accordo con i CAGE codes. WAWF

non spedisce documenti, malo stato di questi documenti viene mandato via email:
per esempio, la conferma che avete sottomesso unafattura. Un Email di notifica
viene spedito quando il governo ACCETTA o RIGETTA il documento.

Per ricevere informazioni sullo stato dei documenti, i contrattori devono stabilire
un account a cui avranno accesso le persone designate.

Assicurarsi chel' email address sia operativo e possa ricevere emails prima di
registrarlo con il WAWF Customer Support Center.

I GAM o0 EB POC fornira I'email dell'organizzazione al WAWF Customer
Support Center.

Nota: se non stabilite un email address dell'organizzazione,sara usato |I' email
personale della prima persona che s registra dai vostri CAGE/DUNS code come
email dell'organizzazione .




WAWEF Guida di inizio per contrattori, Continua

6 faseM

7 faseM

Designate un Group Administrator (GAM) per la vostra compagnia.

| contrattori devono designare un GAM per mantenere il loro WAWF account.

Si raccomandachel' EB POC coincidacon il GAM. Come menzionato sopra, il vostro
GAM ¢ il guardiano della vostra compagnia e come tale autorizza le attivazioni o
disattivazioni dei vostri CAGE code/s. Quando I' EB POC s registra anche come GAM
non avete bisogno di altri documenti per stabilireil vostro WAWF GAM account.

L' EB POC puo' inoltre essere contattato per le questioni riguardanti le fatture sottomesse
in WAWE. Vi prego di assicurarvi chel' EB POC abbiafamiliarita’ con le procedure del
WAWEF, in modo da poter rispondere alle domande appropriatamente quando contattato
darappresentanti governativi.

Se GAM e EB POC non coincidono, I' EB POC deve faxare unalettera di designazione del
GAM al Service Center, fax 1-801-605-7453.

Determinare sel'inserimento di gruppo €' necessario.

Lamaggior parte dei venditori inserisce manualmente i documenti in WAWF.

Questo €' un buon metodo se avete un volume ridotto di pagamenti da creare o se avete

poche linee di dettaglio nel vostro contratto. Maai venditori che hanno un maggiore numero d
transazioni raccomandiamo di sottomettere i documenti via File Transfer Protocol (FTP)

o0 Electronic Data Interchange (EDI).

Le guide per usare WAWF FTP e EDI sono disponibili dopo cheil vostro account € stato
attivato. Per ulteriore assistenza, potete contattare il WAWF Customer Service Center e
chiedere di essere aiutati con I' EDI. Un "trouble ticket" (richiestadi aiuto) sara creato per
poter indirizzarvi a Joint Interoperability Test Center (JITC) dove un tecnico vi assistera
nel testare il vostro file.




WAWEF Guida di inizio per contrattori, Continua

8 faseM Configuratei vostri PC per |I'accesso al WAWF.

L'attuale configurazione del vostro computer € di solito sufficiente per usare il WAWF.
In rare occasioni le configurazioni del vostro computer avranno bisogno di essere
cambiate.

Per prima cosa cercate di usare WAWF e se avete problemi, controllate |e vostre
configurazioni selezionando "Setting Up Your Machine" link nella pagina WAWF home
https://wawf.eb.mil o chiamando I' Ogden Help desk per assistenza al: 1-866-618-5988 .

Il GAM deve autoregistrarsi in WAWF (dopo cheil vostro CAGE Code € stato inserito
9 faseM in WAWEF). Consultare “How to Self Register in WAWF” per dettagli.

10 faseM Cambiareil vostro WAWEF Password temporaneo. Consultare “How to Change
Your WAWF Temporary Password” per dettagli.

11 faseM Tutti gli users devono autoregistrars nel WAWF web site

Unavoltachel' EB POC (GAM) € stato attivato, anche gli users della compagnia
devono registrarsi. A questo punto I' EB POC (GAM) puo' attivare o disattivare il
personale della compagnia all'interno del WAWF. Gli users possono registrarsi
seguendo le stesse istruzioni descritte per il GAM. (La sola eccezione € che non
venga selezionato il ruolo del GAM a meno che non s propongano come sostituti).

e Ogni user ded WAWF deve registrars nel WAWF web site completando il modulo che
trovera on line.

e Nota Gli usersnon verranno attivati finche' il GAM non attivera gli accounts.
Il GAM rivera un email per ogni registrazione.

12 faseM Sollecito (se necessario)

Se un user non € stato attivato entro 2 giorni lavorativi dallaregistrazione, vi prego di
notificarlo al GAM o WAWF Customer Service.



https://wawf.eb.mil/

Verifica dell' EB POC in CCR

Introduzione

Per registrarvi in WAWF dovete avere un Electronic Business Point of

Contact.

Procedura Seguitei passaggi sotto riportati per verificare chi € il vostro EB POC in CCR.
Fase Azione
1 Andate a CCR web site http://www.ccr.gov
Risultato: Home page screen si apre.
2 Cliccate Search CCR.
Risultato: CCR Search screen € aperto.
3

Inserite “Cage Code” nel campo Cage Code o il nome dellavostra compagnia
nell'apposito spazio e cliccate Search.
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Verifica del EB POC in CCR, Continua

Procedura (continua)

fase

Azione

4

Andate afondo paginaed esaminate il risultato dellaricerca.

Name:

Address Line 1;
Address Line 2;
City:

State:
Zip/Postal Code:
GCountry:

U.S. Phone:
Non-U.S. Phone:
Fax:

Electronic Business Primary POC

P.O. BOX 748
MZ 8514

FORT WORTH
T=

76101

USa
————

Electronic Business Alternate POG
Name : T ———
Address Line 1; 173 EAST PINE ST,
Address Line 2;
City: PONCHATOULA
State: La
Zip/Postal Code: 70454
Country: USA
U.S. Phone:
Non-U.S. Phone:
Fax: O

e Selalistamostrail nomedi un EB POC significacheil vostro EB POC

€' stato stabilito.
Procedura completa.

Se lalista mostra nessun nome consultate la sezione “Establishing or
updating the EB POC nella sezione del CCR” per dettagli sulla procedura




Stabilire o aggiornare I' EB POC in CCR

Introduzione Per potervi registrare in WAWF dovete avere un Electronic Business Point of
Contact.

Procedura Seguite i passaggi sottoindicati per stabilire o aggiornareil vostro EB POC in CCR.

fase Azione
1 Va http://www.ccr.qov

Handbook— FAGH

Contatt

CCR Extract Changes implemented win CCR release v 07.1 (February 2007). For detaled information. paease see

CCR Support Call Center Howrs have changed Please see fo

X
Warning of Fraudulent a ading Netices L‘
- A i wRrSOn of e 1 ! I #ined Bhat re gIStrant o i the
A misleacng ffenng 10 update 3 Registrants record for a fee .
GCR using DAB data for
GCR Release Notes are now avadabie or-ine for Lpcoming and recensly imalemented CCR madinicabons
IMPORTANT ANNOUNCEMENT
From the Federal g g Vabidation of Taxpayer Mumber (TN} in COR
On Detober 30, 2008, tne © i vakcating the Taepayer denbfcabon Number 2ng Taspayer Mame of £200 new 2nd
updating CCR rés s
For more informa
ANNOUNCEMENT FROM THE FEDERAL COVERNMENT
RE: BUSINESS SIIE STATUS AND CCR TRADING PARTNER PROFILE
On April 18, 2005, the CCR. thrugh the U S Small Business Admiristration (S84) implemented a Smad Busness ST Logic sofware program
Security Alert
urmbir £ Arybody, Your TRN
ur CCR Point of Contact refer to

Risultato: Home page s apre.
Cliccare Register in CCR

Cliccare Update/Renew
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Stabilire o aggiornare |I' EB POC in CCR, cContinua

Procedura (continua)

fase

Azione

4

su CCR Update TPIN

‘ ‘ \.‘.e:'lﬁnimuiat Regisiration

Trading Partner Profile Update/Renew

Trading Bartner Profiles (TRF') can b updatod wsing your temporary Cermation Nurnbar ur Tradeg
Partnar identification Murmer (TFIN), siong with your DUNS Numbar. Confemation Numbars are to he
wsed grior to acceptance int CCR. Afler you hive successidly rugistend in CCR, a TR wil be
assignad and maded 1o the CCR point of contact (POC) sdentified in the TPP

To taach {he Small Bissiness Adminiciratian's profle ragistratian page you must Srst updatelrenew
your CCR TPP, and then you wil be presented with an ogtion to update your SEA proble

CCR UrpaTE| CCR UrDateE
CONFIRMATION & TPIN |

« Select [COR Update G #] 1 you hiee vt successhlly registered in CCR
» Select [COR Update TPIN] € you are registered in CCR and want 1o update your TPP

Hutin to Previogs Page Note tu all Users: Thes is s Federsl Government compaer system Use of
Retn to OPH.gov Home Page this system constilutes consent 1o montoring at al times.
GOR Uipddate sod,07.2 Far Official Use Only

il vostro DUNS e TPIN

‘ ‘ C@itRm‘md‘oa Regisirafion

CCR Update/Renew - TPIN Login

To update/renew your reglsiration In CCR. please Input your BUNS number and TPIN, then click submis.

En 3

Cliccare Submit

~

Inserire gli adeguati cambiamenti che riguardano la vostra compagnia

Cliccare validate/save quando avete inserito tutte le informazioni.

10




Registrazione in Electronic Document Access (EDA) continua

Introduzione EDA € un archivio virtuale per mantenere o visionare diversi tipi di contratto
del Governo. Come venditore siete autorizzati a prendere visione dei contratti posti sotto il

vostro Cage Code.
Procedura Seguitei passaggi sotto indicati per laregistrazionein EDA:
fase Azione

1 Andare aEDA web site at http://eda.ogden.disa.mil/

Risultato: Home page screen si apre.
2 Dal menu allavostra sinistra cliccate New User Registration.

E DA iLﬂErC-If‘aElC DOCUMENT ACCESS

3 Cliccate Begin Vendor User Registration Process.

E DA ELECTRONIC DOCUMENT ACCESS
Next Gemaration

MHaw Uses Registiation
Chack Password Reset States

Knawn hsurs

Contact Help Dusk

Training Matarisl

Haw 10 Pest Dacuments to EDA
EDA Usee Guide

Itemns of interest

Relsase Schedufe
Summary of Changes
Conferences

11
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Registrazione in Electronic Document Access (EDA), Continua

Procedura (continua)

fase

Azione

4

Cliccate Username/Password.

Department of Defense Tuday s May 05, 2006
zwmbommmm Register Vendor ERA naatatis
Hame > Homiein > Vender

Step 2: ACca5s Mathod - or i

Step 3: Complete and SUBMNE Registration fomm
Click "EDA Registration Form™

Usemame/Password CAC/Digital Certificate

0 R Foim || | EDARE Farn

You MUST complete and submit @ ssgned Systm Authorization Access Reguest (SAAR) to your EB POC

Step 4:
Your EB POC will be identified in your Registration Coanfirmation a-mail nolificaton ganarated when you submret the EDA Registrabon Famm

Please allow 24 business days for your EB POC to review your application.
DA wall ro0lify you Ly w-rrs] wihi) your SCCOUNt s apgroed

For Registration Assictance Contact your EB POC

al ]
5 nserite tutte le Informazioni richieste evidenziate asterisco.
Cliccate Continue.
Department of Defense Today bs May 05, 2006
Elactinnlo Doctmett Acoses Vendor Reglstration - Personal Information S
Hame > Register > Vemdn > Ussmame
Enter the following data [ required):
“First Name [ M Identity
*Last Name
Suffix [Sxtect a Suln (ol =]
Centact
Electronic Business Point of Contact (EB POC)
="
%8 POC Ind Country Code and Phone
EBFOCEMaI[
# - Either the Telephone or the Intemational Courtry Code and Phong must be entaned
Cantinue

For registration assistance, contact the Ogden Customer Appication Suppert Ceter (CASC) at 856.618.5983, 801.505-7035, or DSN. 3567095 or email to
C5CassIQElogden disa mil
al ]

12



Registrazione in Electronic Document Access (EDA), Continua

Procedura (continua)
fase Azione
6 Inserite il vostro CAGE code/s. || DUNS € facoltativo.
& E‘«ﬁ‘w ...... = R
7 Cliccate Continue.

Risultato: Vendor Registration — Confirm video €' aperto.

Department of Defanse Tediry i My 05, 7908
T Vender Registration - Cenfirm E0ALueck Guice

CAGE Codes:
00000
Hake Chingrs
Statemert |
of
Accountability | .

You MUST . deto A EB POC to process this request.
[t |

Ratain this Usemame and Pagsword for accoss into EDA

1 the Opden Customer Applcation Support Center (CASC) & B56.618-5988, 801-605-T005, or DS 388-T095 o emadto.

13



Registrazione in Electronic Document Access (EDA), continua

Procedura (continua)

fase

Action

8

Verificate ed esaminate le informazioni inserite. Se avete bisogno di
apportare delle correzioni cliccate Make Changes.

Leggete lo Statement of Accountability e cliccate la casella
successiva ““l accept this statement of accountability.”

10

Create un user name e un password. Il richiedente deve ricordare e usare
I'Username/Password fornito per la Registrazionein EDA.

11

Cliccate Submit.

12

Avrete lanotificadi successo.

Department of Defense Taday s May 05, 200
A L Registration Acknowledgement B

Success! You have completed Steps 1-3 of the EDA Registration Process.

[ OC
tion a-mail identthang your EDA POC

Floage aliow 24 business days for your EDA POC 1o roview your application.

Forinformation/assistance with EDA - access the EDA User Guids

Fou @, contact the Ogden Customer Application Support Center (CASC) at 866-618-5988, 801-605-T095, or DEN: 3887045 or emal 1o

Risultato: |I' EDA Help Desk vi inviera un e-mail con larichiesta
dell'autorizzazione dell' EB POC per I'attivazione dell'account.

14




Registrazione in Electronic Document Access (EDA), continua

Procedura (continua)

fase

Azione

13

Informate il vostro EB POC che lavostraregistrazionein EDA ela
richiesta per I'autorizzazione all'accesso €' in Sospeso.

Risultato: il vostro EB POC inviera un email con larichiestadi attivazione
all' EDA Help Desk. Aspettate I'esame e I'approvazione dell' EDA

Help Desk. (lasciate 2-4 giorni lavorativi per processare larichiesta).
Unavolta approvato, I' EDA vi notifichera per email.

14

Seguite leistruzioni date nell' email di notifica e cliccate sui links forniti
per attivare il vostro account e facilitarvi I'entrata iniziale in EDA.

Se non seguite leistruzioni vi sara’ negato |'accesso.

Unavolta attivato |I' account, potete entrare in EDA via the EDA
website.

Nota: Seil vostro account non viene attivato entro 4 giorni lavorativi,
contattate il vostro EB POC o I' EDA Helpdesk per assistenza (866) 618-
5988, (801) 605-7095 o DSN: 388-7095 o per email al
cscassig@oqgden.disa.mil (Soggetto: EDA Assistance).

15
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Registrazione in Electronic Document Access (EDA), Continua

EIeDgASIIZassword Il password deve avere minimo otto (8) caratteri.
Il password deve contenere:
e Una lettera
e Un numero
e Uno dei seguenti caratteri speciali:! *+,-/:'?&; () #$%
Il password non puo' contenere le prime 3 lettere del nome o cognome dell’ user.
Non puo' coincidere con |I' Username.
Password e EDA System Lock
Scaduto e Dopo tre (3) tentativi falliti di logon, il sistemanon sara’ disponibile per
riutilizzo un certo periodo di tempo.Si raccomandadi chiudereil browser e di

riprovare piu’ tardi.

e EDA Passwords sono validi per 90 giorni.
EDA vi sollecitera’ a creare un nuovo password quando sara' raggiunto o
superato il limite dei 90 giorni.

e Auvete 10 giorni di tempo per cambiare il Password.

Nei 10 giorni successivi alla scadenzadel password, un user puo' sottomettere
larichiestadel cambio.ln questo periodo sara consigliato all'user di cambiare

il password ogni voltache entrera in EDA. Dopo i 10 giorni sara’ negato |'accesso
che sara reintegrato solo dal vostro Electronic Business Point of

Contact (EB POC).

e Riutilizzo del password dopo 365 giorni dalla scadenzain EDA.
Un determinato password non puo' essere riutilizzato in EDA prima che siano
passati 365 giorni dalla scadenza.

Registrazione  IL vostro EB POC completera |'approvazione dellaregistrazione in EDA.
Approvazione  |'EB POC deve:

Verificare I'identita dell' user

Verificare larichiesta di accesso (basata sul “need to know”)

Convalidare ladomandadi registrazione dell' user.

Mantenere la documentazione di accesso di ogni user per i controlli del caso.

16



Usare EDA

Introduzione Ragioni per cui usare ' EDA puo' essere di grande beneficio per il vostro successo in
WAWE. Leragioni sono:

e EDA provvede on line all'accesso virtuale ai vostri contratti con il Department of
Defense (DoD).

e WAWF usaleinformazioni listate in EDA per indirizzare |afatturazione dalla vostra
locazione all' ufficio pagamenti e fornisce i dettagli sugli articoli per compilare
correttamente le fatture e receiving reports in WAWF.

EDA vi fornisce dei “points of contact” per Government Contracting Officers,
Government Acceptors, e vi mostral'ufficio che effettuai vostri pagamenti

Procedura Seguite i passaggi sottoriportati per accedere all' EDA.

Step Azione
1 Andate all'EDA web site http://eda.ogden.disa.mil
2 Cliccate Login al' EDA.

E DA ELECTROMIC DOCUMENT ACCESS

Mt Cavsarition

Home

MNew Usar Hagistration

Check Password Reset Status

Hnown koo
Comact Help Dosk
Training Material

w10 Past Documents 1 E0A

EDA User Guide

17
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Usare EDA, continua

Procedura (continua)

fase

Azione

3

Inserire User Name e Password.

E DA E:.ﬂE(f_:rRONC DOCUMENT ACCESS

Shaow 1t Pt Dpammmats 10 £

fems of Interost

Hebante Scheduls
Sumemary of Clussges
Conterncer

Cliccare OK.

Leggere gli awvisi dell' EDA

NOTICE FOR EDA

EDA Releass 7.0 has been deployed.

‘will ot be enabled urti later this month

NOTICE FOR EDA

POFs for documents manually posted to NAF|
17 March through 21 Apeil
may not be viewable via EDA until 10 May.

Acknowindgr

n.m-—.m.,hnll.*

18



Usare EDA, continua

Procedura (continua)

fase

Azione

6

Cliccate Contracts link.

Contra
DD Form 1716

My Profile. ..

Vouchers — All

Vouchers — Accounting
ommercial Pay

Pt rame rdorrmirer, st She DOD EDA Wk Pag, 1 D baks S0t of B 6105

= Shal Syt - Taday b Moy 05, 7000
ﬂ-.mmmhnﬂ Document Selection Screen

Nota: Il vostro screen mostrera’ solo Contracts link in quanto

€' il solo accesso permesso ai venditori.

Cliccate sull'opzione desiderata.

Nota: Nel video Contracts Search Options vi mostrera diverse
ricerche che potrete effettuare. Con |I' Advanced

Search avrete ricerche piu’ esaurienti.

. Department of Defenze

| Biacieanic DocuNct Ascats Contracts Search Options
# [ocument Selechon » Cotracts Seerch
Specific Contract Date Range
and all Mods EDA Load Date
and Delivery Order/Task Order |ssue Date
and ACO MOD by Contract

and PCO MOD
GSA Contrac Order

by lssue DoDAAC
by Admin DoDAAC
by Pay DoDAAC

it Web Page.

| B01)605-T085 of DSN 3557005, or send smad 10 CacasapBogden deamil

Custom
Advanced Search
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Usare EDA, continua

Procedura (continua)

fase Azione
8 [Selezionarei campi che desiderate vedere, cliccando labox afianco ai
litoli allavostra sinistra o selezionate Select All per unavisione dinsieme.

Shari Swongus - Today is May 05, 2000]
Custom Advanced Search e

r LOA Dt
Ll Data
 Afachmens
r CDEData

View | Duraminan o

Far moes infoemation about the DOD ED, Wab Page, call tha help dask ot (66105360, [01)605-7095 or DSN 3007096, or send emal to: cacassig@ogden dsami
4 Ix

9 Quando disponibile selezionare una voce nel “Drop-down Box”
al'inizio di ogni riga per approfondire una query piu' specifica.

10 | Inseritei valori nel “Text Boxes” per limitare la portata dei vostri
risultati o per meglio specificarei criteri di selezione.

11 | Selezionate I'ordine e direzione nel campo desiderato. Selezionate fino
a4 caselle allafine di ogni riga per indicare come volete che siano
ordinati i risultati dellaricerca, in che ordine e in che direzione.

Per esempio, potete ordinare i contratti per Contract Number

(ordine discendente a-1), per Issue Date (discendente a-3), per Issue
DoDAAC (ascendente a-2) einfine per Obligated Amount
(discendente a-4).

Risultato: Questo produrra’ i risultati ordinati per Contract Number in
modo discendente, Issue DODAAC in modo ascendente, Issue Date in
modo discendente e infine |' Obligated Amount in modo discendente.
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Usare EDA, continua

Procedura (continua)

fase Azione

12 | Cliccate su View per attivareil query coni criteri di ricerca desiderati e avrete
visualizzati i risultati.

Per esempio, sevoi inserite solo il CAGE code, EDA vi mostrera tutti i
documenti listati sotto il vostro CAGE code.

Risultato: Contract Query Results avrete |o schermo di visualizzazione.

Department of Defense Sharl Swanger - Today is May 03, 2006
gLl I Contracts Query Results e

Next

Document Salection > Contracts Search > Quary > Queary Results
Displaying Page 1.0f 15 @ 25 Records pér pags
429 records returned (110 25 shown) _ Dowaload

1234567889 10 Next Refing Search
| aco | peo | e Load Issus Admin | Pay CAGE DUNS | | Obligated | Loa | cum J
Contract Number | History| DO/TO|  Mod | Mod | Date Date | DoDAAC | DoDAAC | DoDAAC | Code | Number |Amount|  Amount | Data | Data
DABLONGC0004 maskcy | H A0A2 (0000227 [WEARD!  |WEABDT  |HGOXS  |70L320  |(75812%66
DABLOROICO004 o7ey |H POD042 | 20060413 | 20060503 |WOIRUS  |'WAIRUS HOO308 TL329  |07S81296E
DABLOR0ICO00M g [H FODOA! 20060322 [20060411 [WOIRUS  [WEIRUS  (HOD30S  (7L329  |075812966
DADLA0ICO004 g |H ADooat 06001 [20060321 [WRIRUS  |WBIRUS  |HCOMS 71329 |O7S812965
DASLIEEO00M gug [H FODOS7 (20057017 [20051018 [W9IRUS  [WEIRUS  (HODSS (71329 |07s812966
DABLOD0ICO004 otk [H POO0G4 (20050930 (20051013 [WEIRUS |WBIRUS  |HGOMS |70329 | O7s812966
0ABLOGC0004 aawa [H FODOES (2005098 20050930 [WO1RUS  [WOIRUS  (HODNS (7329 |07sBizee
DABLOR03CO004 s [H FOD0E2 (20050920 [20050922 [WIRUS |WRIRUS  (HOD30S  [7L329  |075812366
CADLONC0004 caeg [H PODCYT | 20050912 | 20050914 [WRIRUS |WBIRUS  |HOOXS 71329 |(75812966
DABLIEUECO00 gaxy [H POODZ0 20050802 (20050802 [wenRus  [weiRus  (HGO3S [Tl (orssizms
DADLOIGC0004 a2 |H PODOZA 20050707 20050728 [WOIRUS  |WOIRUS  |HOOMS 71329 |07SB12365
DASL RO on [H FODE 20050616 20050627 [WOIRUS  [WAIRUS  (HODNS (7329 [07ssizes
DABLOGIICO004 oo | H POOCC7 [20080613 [20050616 [WAIRUS |WBIRUS  [HOO30S  [7U329 | O75812966
DABLOGOICO00 gaey |H PODC2E | 20050608 | 20050616 |'WOIRUS  |'WOIRUS HO0305 TLI9  |07S81296E
DABLIUCONM co [H FODOZS 20050331 20050405 [WOlRUS  [WEIRUS  (HOOBS (7929 |07s812966
DADLDNOC0004 oo |H PODIDA 20050724 20080727 [WRIRUS  |WBIRUS  [HOOMS 71329 |(7SB12965
DASLIEIEC00M s [H FODOZS 20050700 20050203 [WolRUS  [WEIRUS  (HODIS (7329 [07seizses

DABLOGOICO004 cakn |k PODOZZ | 20041208 | 20041213 |WSIRUS | WII1RUS HEO30E k] 075812966

g

DASUEHCO004 gavy 0041105 [ 20041108 | WHTRUS  |WIIRUS Moo e Wrss st
QABLOGIFCO00 gt PODO20 | 20040914 | 20040817 |WRIRUS  |WAIRUS HOO305 k) 075812966
DADLOCOICO00M ey | M PODD1S | 20040827 | 20040831 |WSIRUS |WBIRUS HOOS e 05812966
DAL 30 g |H FOOOE | 20040504 | 20040806 | WEASDT weAEN HOO305 k) 075812966
DADLOGOICO004 7wy |H POODT7 | 20040800 | 20040806 |WEABD1T WeARD HEO30E k] 075812966
DASUECOO0 g3k |H FODDTE | 20040712 | 20040713 | WEABOT WeARD1 Moo e Wrss st
OABLOGOCO004 o |H FOO01S | 200405168 | 20040520 | WEABDT WaARN HEO30E nax 075812966
123436788 10 Ne Refing Search

For mara infemation about the DOD EDA Wieb Page, call the help desk at (B55)518-5960 . @01)605-7096 or DISN 3067095, or send email to: cacassip@ogden disa mil
| I

13 | Da video Contracts Query Results, cliccate sul link del numero del
contratto per aprire |0 stesso.

Nota: Quando il contratto eil delivery order sono inseriti in WAWF,
WAWEF recuperai dati dall' EDA per riempirei campi chiave in WAWF.
| campi chiave che sono automaticamente riempiti sono: Issue DODAAC,
Admin DODAAC, Payment Office DODACC, eil CAGE Code.

21



Usare EDA, continua

Procedura (continua)
fase Azione
14 Localizzate in EDA o sulla copia cartacea del contratto (come mostrato sotto)

i vostri DoDAACS.

OFFEROR TO COMPLETE BLOCKS 12,17, 23, 24, AND 30

SOLICITATION/CONTRACT/ORDER FOR COMMERCIAL ITEMS

1. REQUISITION NUKBER

000G

PAGE1OF 25

2. CONTRACT NO, 3 AWARD/EFFECTIVE DATE | 4. ORDER NUMBER 5 SOLICITATION NUKIBER 6. 50LICITATICN ISSUE DATE

W91151-05-M-029% £6-May-2005 2 W91151-05-Q-0037 12-May-2005

7. FOR SOLICITATION NAKE b TELEPHONE HUMBER (Mo Collst Call) |8 GFFER DUE DATE/LOCAL TIME
INFORMATION CALL MARK o 03:00 PM 18 May 2005

9. ISSUED BY CODE

ACA, FORT HOOD CONTRACTIN

TANK BATTALION AVE
BUILDING 1001, ROOM W103
FORT HOOD TX 76544

When WAWF locates a contractin
EDA this infermation will be pre-
populated in the WAWF routing

TE| fields.

FAX

10. THIS ACQUISITION 1S
UNRESTRICTED

SET ASIDE:
SMALL BUSINESS
HUBZONE SMALL BUSINESS

LS 621910
SIZE STAI

11. DELIVERY FOR FOB
DESTINATION UNLESS
BLOCK IS MARKED

I:l SEE SCHEDULE

12. DISCOUNT TERMS
Net 30 Days
% FOR

D 13a. THIS CONTRACT IS A RATED ORDER
UNDER OPAS (15 CFR 700)

13b. RATING

14, 1IETHOD OF SOLICITATION
8.0 E l Fe RFP

15. DELIVER TO C
HEADQUARTERS COMMAND - GARRISON

The DELIVER TO DoDAAC is entered into the "Ship

TolService Acceptor'Field by the vendor in WAWF.

This should he the DoDAAC the InspectoriAcceptor
are registered under in WAWF.

16. ADMINISTERED BY

SEE ITEM 9

17a.CONTRACTOR/ OFFEROR

AND SIMULATIONS INC
DIAMNA
615 DISCOVERY DRIVE

FACILITY
TEL CODE |0WYZS

CODE | owyzs 18a. PAYMENT WILL BE MACE BY

DFAS - LAWTON

FAX-

ATTN: DFAS-LW-FPV
A 4700 MOW WAY ROAD
FORT SILL OK 73503

CODE [HQO300

17b. CHECK IF REMITTANCE IS DIFFERENT AND PUT
SUCH ADDRESS IN OFFER

18b. SUBMIT INVOICES TO ADDRESS SHOWN IN BLOCK 18a. UNLESS BLOCK
BELOW IS CHECKED D SEE ADDENDUM

19 TEMNO. |

20. SCHEDULE OF SUPPLIES/ SERVICES

[ 21 QUANTITY 22  UNIT J23. UNIT PRICE J24. AMOUNT

NOTa: Seil vostro contratto non dovesse essere trovato in EDA, la copia cartacea

contiene tutti i vostri DoDAAC:S.

Nota: Tutti gli articoli circolati come sotto sono DoDAACS e potrete averne

bisogno per creare un documento in WAWF.

15

Contract Line Item Number (CLIN) puo’ essere localizzato in EDA o sullacopia

cartacea del vostro contratto. CLIN deve essere usato per costruire il vostro

documento in WAWEF.

[TEMNO| SUPPLIES/SERVICES | QUANTITY

0002 |

UNIT
Each

Reimbursables

FFP

AMOUNT
STL65.00NTE

UNIT PRICE
511,654.00

upon completion of the contract,

Provide MEDEVAC ready room and dispatcher equipment at Hood Army Airfield,
for the period 31 MAY - 30 SEP 2003, These items become Government property

PURCHASE REQUEST NUMBER: MEDSO3-RNG0-000G

Nota: il CLIN €' listato sotto la dicitura “ltem NO”’
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Usare EDA, continua

EDA e WAWF
relazione

Dati contratto

Video WAWF.

L'immagine sottostante vi mostra larelazione trai dati riportati sul vostro contratto e
guello che dovete inserire in WAWEF.

Scction SF 1449 - CONTINUATION SHEET

TEMNO ~ SUPPLIESSSERVICES — QUANTITY ~ UNIT_~ UNIT PRICE AMOUNT
TR [Ecn]  [S1L77730] [s7]
FSCIWIDGETS]

FEp

[HEAVY DUTY MILSPEC WIDGETS |
UNITIDENTIFICATION NUVIBER 35786

LIN
dFields
. " | Stock Part No. * Type * Oty. Shipped Unit* %
000148 I | FSC 7030 WIDGETS .l" FS Mational Stock Huraher | ¥

SDN ACRN GFE? Advice Code
optional Cpt.| [N | | optional

Description =

| Heavy Duty Mil Spec Widgels |

ACRN AA Funded Amount

I WAWF localizzail vostro contratto/numero del delivery order in EDA e

guesto campo sara pre-riempito in WAWF se il vostro contratto € inserito in EDA.
Seil vostro contratto non €' stato inserito in EDA, vi sara restituito uno spazio bianco
in WAWF.

Assicuratevi che il numero del contratto/delivery order siainserito correttamente.
Se corretto potete usare la vostra copia cartacea per inserire il DODAAC
dell’ ufficio di pagamento.

Seil WAWF localizzail vostro contratto/delivery order in EDA, i campi chiave saranno
pre-riempiti in WAWF se provvisto del contratto inserito in EDA. Seil vostro contratto non
trovato in EDA il campo richiesto ritornera bianco in WAWF. Potete usare |a vostra copia
cartacea del contratto per inserire i dati che vi mancano.
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Registrazione in WAWF User ID & Password - Venditori

Introduzione Per utilizzare le applicazioni WAWF dovete autoregistrarvi. Ci sono diversi ruoli
per cui potete iscrivervi, per es. GAM, Vendor e Vendor View
Only.

Password Il Password deve seguire determinati parametri:
linee guida
o Essereameno di otto caratteri alfanumerici di lunghezza
« Contenere ameno una lettera maiuscola
o Contenere ameno una lettera minuscola
« Contenere ameno un numero
o Contenere almeno un carattere speciale
e Non contenere caratteri consecutivi (abc or cba)
« Non contenere caratteri che si ripetono (aa, bb, etc.)
e Non contenere lo stesso carattere piu' di due volte

e Non essere ripetuto nelle ultimi dieci usati

e Non essere cambiato piu’ di unavoltain 24 ore
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Registrazione in WAWEF User ID & Password - Venditori, Continua

Procedura Seguite i passaggi sotto indicati per registrarvi in WAWF.

fase Azione
1 Va https://wawf.eb.mil

Risultato: Home page screen si apre.
2 | Cliccare Self-Register.

ide Arca Workflown

Widg Area Waorkilow Wide Area Workflow
Home Wersion 3.0.12
Customer Support

[+] About WAWF
= Logon to WAWF (Registered user only)
[+] What's New Self-Register to use WAWF (New users)*
Help with registration for access to WAWF
Security & Privacy

Active DoDAACs & Roles
“Mote: ¥our computer must be get up to run WAWF before you can self-register. See "About WAWF "

Active CAGEs & Roles

Risultato: avrete lavideatadel U.S. Government Computer
System Warning e Disclaimers.
3 | Cliccate OK.

Microsoft Internet Explorer

TN wwide frea workfiow Version 3.0
U.5. Government Computer Systam W arning and Disclaimers

This is a Department of Defenss Computer System. This computar system, including all related squipment,
netwarks. and network. devices (specifically including Intemet access] are provided only for autharized
.S, Government use.

Dol computer spstems may be monitored for all lawful purposes, including to ensure that their use is
authorized, for managemsnt of the system, to Faciitate protection against unauthorized access, and to
werify security procedures, survivability, and operational security. Monitoring includes active attacks
by authorized DoD entities to test or veriiy the security of this sustemn. During menitoring. infarmation 3
may be examined, recorded, copied and used for authorized purposes. '

Allinfarmation, including personal information. placed or sent over this spstemn map be monitored. Use of
this DoD computer system, authorized or unauthorized, constitutes consent ko monitoring of this systemn.
Unauthorized use may subject you ta criminal prosecution. Evidence of unauthorized use collected during
monitoring may be used for administrative, criminal, or other adverse action. Use of this system

constitutes consent to monitoring for these purposes.

_DK 3

Risultato: Nel video comparira I'avvertenza"Warning" per
avvertirvi di NON USARE il BACK BUTTON in WAWF.
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Registrazione in WAWEF User ID & Password - Venditori, Continua

Procedura (continua)

fase Aziona
4 Leggete il messaggio DO NOT USE BACK BUTTON e
cliccate OK.

Microsoft Internet Explorer &l

() MWARMNIMG!
L)

Prior to self-registering For the WastF Application you must complete the
"Setting Up Your Machine” steps located in the "about WiawwF" link in the Mavigation Menu,

Flease DO NOT use the browser BACK BUTTOM within the WaWF application.

The use of the browser's BACK BUTTON is not supported within the wawF application when completing electronic
faorms,

Use of this button wil cause the loss of data not yet saved to the server and will result in the application not
perfarming as intended.

DO MOT use the backspace key in any uneditable field, as this will function as the back buttan,

‘where they exist, use the RETURN or CANCEL buttons to return to a previous page within the WawF application,

Risultato: si apre lavideata WAWEF Self-Registration.
5 Riempire tutti i campi richiesti. Ogni campo dotato di asterisco
rappresenta un campo obbligatorio.

WAWF Self-Registration

* Indicates mandatory field

Eirst Name™ Last Name™
Commarcial Telephone™ DSH Telephone
Rank/Grade Bandatory for Government s Eanail Address
Drganication” Title®

Lontinue | _ Beturn | Fage Help|

6 Cliccate Continue.
7 Cliccateil tondo con la scritta User ID and Password.

WAWF Self Registration

* indicates mandatory field

Logon Method *
® User 1D and Passward
' Dal ar ECA Software Certificate
O DaD Common Access Card

Continue | Return | Page Help |
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Registrazione in WAWEF User ID & Password - Venditori, Continua

Procedura (continua)

fase Azione
8 Cliccate Continue.
9 Inserire “User ID”. Createne uno vostro. (Deve essere lungo almeno
otto caratteri).

WAWF Self-Registration

* indicates mandatory field

User ID*

weamdlser]

Continue | Return || Page Help|

10 Cliccate Continue.

11 Nel menu “Role”, scegliete uno dei seguenti ruoli:
“Group Administrator”, “Vendor” o “Vendor View Only”.

WAWF Self-Registration

*

indicates mandatory field

Role
“andar -

Continue | Return || Page Help |

12 Cliccate Continue.
13 Inserite il vostro CAGE Code e cliccate Continue.

Nota: Non riempite il campo “Extension” a meno che non vogliate
creare un sottogruppo di CAGE code.

Risultato:Si apre lavideata"Comment Box".
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Registrazione in WAWEF User ID & Password - Venditori, Continua

Procedura (continua)

fase Azione

1  Potete aggiungere commenti o allegati sul seguente screen.(Opzionale
Cliccate Continue per procedere.

WAWF Self-Registration
“indicates mandatory field

Commen ts

Add a new comment:

Attachments

Browse Add
Aftachments: v
Continue Return Jj Page Heip |

15 | Riesaminateil vostro profilo. Se avete bisogno di registrarvi per un
altro ruolo o per un atro cage code cliccate su l'icona
B sotto “Role Information” eripetetei passaggi 8-12.

WAWF Self-Registration
*indicates mandatory field
Profile Information

First Name LastName  Commercial Phone  DSN Phone

E-mail Rank Title Organization Action

Winny “endor 123-456-7891 vinnywendor@inc.com Account Manager Wendar Inc. £
User ID Action

wawfuser! £

Role Information

Role Group Code Extension Comments Attachments Action
“endor DCMATESTCOLS 81755 M N o2

[

[]STATEMENT OF ACCOUNTABILITY*

| understand my obligation to protect my password/ceificate. | assume the responsibility for the data and system | am
granted access to. | will not exceed my authorized access.

Register Now |J _ Cancel | Page Help)

Notal: L'icona & EDIT vi permette di verificareil vostro
profilo

Nota2: L'icona W vi permette di cancellare le vostre
informazioni inserite precedentemente.
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Registrazione in WAWF User ID & Password - Venditori, Continua

Procedura (continua)

fase Azione
16 | Spuntateil campo “Statement of Accountability”.(Per accettare
I'obbligo di proteggere il password/certificato)

[¥]STATEMENT OF ACCOUNTABILITY*
| understand ry obligation to protect my password/certificate. | assume the responsibility for the data and systerm | am
granted access to. | will not exceed my autharized access.

Register Now § Cancel | Page Help|

17 | Cliccate Register Now (per sottomettere il modulo affinche' sia valido)

Risultato: Dopo che laregistrazione € completata, I' Ogden inviera
automaticamente un email di notificaa voi e a vostro GAM.

Importante: Dopo |'attivazione del vostro account da parte del GAM,
vi sara’ spedito un email. L' email conterra’ un password temporaneo
che potete usare una volta sola per il vostro iniziale logon.

Avrete poi bisogno di cambiare il password temporaneo.
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Come cambiare

il vostro password temporaneo

Introduzione Dopo che vi siete registrati, un email sara’ spedito al vostro GAM. Dopo cheil GAM
ha attivato il vostro account riceverete un email contenente un password temporaneo che
potete usare una sola volta.Usate questo password per il vostro iniziale logon. Avrete poi
bisogno di cambiare il vostro password temporaneo in uno permanente.

Password Lelinee guida del Password dicono che ogni password deve:

linee guida

Essere di ameno otto caratteri afanumerici
Contenere almeno una lettera maiuscola
Contenere almeno una lettera minuscola
Contenere almeno un numero

Contenere almeno un carattere speciale

Non contenere caratteri consecutivi (abc o cha)
Non contenere caratteri ripetitivi (aa, bb, etc.)

Non contenere |0 stesso carattere piu' di due volte
Non deve essere riutilizzato per ameno dieci volte

Non deve essere cambiato piu’ di unavoltain 24 ore

Procedura Seguitei passaggi sotto indicati per cambiare il vostro password temporaneo.
fase Azione
1 Vai ahttps://wawf.eb.mil

Risultato: si apre lavideata WAWF Home.

N

Cliccate Logon

Inserite il vostro “User ID” e il password temporaneo dell' email
e cliccate Submit.

N

Sarete avvertiti di cambiareil vostro password temporaneo.

Inserite il vostro nuovo password e scrivetelo di nuovo per

confermare.

Cliccate Submit.
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